
 

令和７年２月１日以降採用 

社会福祉法人小平市社会福祉協議会職員募集要項 

 

社会福祉法人小平市社会福祉協議会             

 

１ 募集職種・採用予定人員・受験資格 

募集職種 採用予定人員 受験資格 

主任介護支援

専門員 
１名 

主任介護支援専門員資格をお持ちの方または実務

経験５年程度の介護支援専門員 

注）その他の受験資格 

  ①活字印刷文による出題に対応できる方 

  ②次のいずれかに該当する方は受験できません。 

  ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな 

くなるまでの方 

  ・日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力 

で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

２ 試験の日程・方法 

 【一次選考】書類選考（応募書類による審査） 

 【二次選考】筆記試験（教養試験）、作文試験、面接試験 

日 時 

【筆記試験】令和６年１２月２１日（土） ９時３０分～１２時００分 

【面接試験】令和６年１２月２１日（土）１４時００分～１７時００分 

      ※面接試験の時間等については、個別にお知らせします。 

場 所 小平市福祉会館（小平市学園東町１丁目１９番１３号） 

内 容 

筆記試験（教養試験） ５０分 

作文試験 ７０分 

面接試験 概ね４０～４５分 

注）車での来場はできません。公共交通機関等をご利用ください。 

 

 

 

 

 

 



 

３ 合格者の発表 

区 分 発表予定日 発表方法 

一次選考 

令和６年１２月６日（金） 

※１２月１２日（木）までに届か

ない場合はご連絡ください。 合否にかかわらず、受験者

全員に郵便で通知します。 

二次選考 

令和６年１２月２３日（月） 

※１２月２７日（金）までに届か

ない場合はご連絡ください。 

 注）原則として、電話による照会には応じられません。 

 

４ 採用方法 

受験資格がないことや受験申込書記載事項に不正があることが判明した場合には、合格

を取り消すことがあります。 

  また、原則、採用の日から６か月間は試用期間となります。ただし、試用期間も勤続年

数に通算されるとともに、下記６「給与・勤務条件」に違いはありません。 

 

５ 勤務場所 

  小平市社会福祉協議会事業所内 

 

６ 給与・勤務条件 

（１）給与（例） 約３００，０００円 

※大卒、職務歴１０年（全て正規職員・同職種）、３２歳の方の場合 

※上記給料は、給料月額に地域手当を加えたものです。 

（２）この他に、本会の規定により、扶養・住居・通勤・期末勤勉手当等の各種手当が 

支給されます（令和５年度の期末勤勉手当の支給実績は４．６５か月分。ただし、初年

度は在職期間等に応じた支給となります）｡ 

（３）採用前に給与改定があった場合は、その定めるところによります。 

（４）職歴等がある場合には本会の規定に基づき、初任給が決定されます｡  

（５）勤務時間・休暇等 

勤 務 時 間 午前８時３０分～午後５時１５分、３８時間４５分／週 

休 日 等（注） 土曜・日曜（週休２日）、祝日、年末年始（１２／２９～１／３） 

有 給 休 暇 等 
年次有給休暇、夏季特別休暇、子の看護休暇、介護休暇、療養

休暇、その他、慶弔休暇等あり 

注）土曜・日曜：ローテーション勤務、緊急電話当番等あり 

（６）社会保険・労働保険加入、福利厚生センター加入、退職金制度あり 

 

 



 

７ 受験手続 

（１）申込書の配布 

①配布場所 小平市社会福祉協議会福祉総務課法人総務係 

（小平市学園東町１－１９－１３ 福祉会館４階） 

    ※平日の午前９時～午後５時 

  ②インターネット 

本会ホームページより採用試験要項及び試験申込み書類をダウンロードすること 

ができます。 

 ※本会ホームページ URL  https://www.syakaifukushi.kodaira.tokyo.jp 

（２）申込み方法 

  ①提出書類 

ⅰ 職員採用試験申込書 

  写真を所定の位置に貼付し、受験番号以外の必要事項を記入してください。 

  本会ホームページからダウンロードした場合は両面印刷をしたものを提出し 

  てください。 

※職歴のある方は必ず職務経歴書を提出してください。また、学歴欄、資格 

取得欄が不足する場合は、別紙＜様式１・２＞を使用してください。 

     ※自署欄は必ず自署してください。 

     ※「本人希望欄」に、勤務開始可能日を記載してください。 

※記載事項に虚偽があると、職員として採用される資格を失う場合がありま 

す。 

   ⅱ 受験票 

     写真を所定の位置に貼付し、氏名を記入してください。 

   ⅲ 返信用封筒 １枚（受験票、一次選考結果送付用） 

長形３号の封筒に送付先の住所・氏名を記入し、１１０円切手を貼付してく 

ださい。 

※写真について（ⅰ・ⅱ共通） 

縦４㎝×横３㎝、上半身脱帽正面で６か月以内に撮影したもの（カラー・白 

黒どちらでも可、写真の裏面に氏名を記入 

  ②申込み（郵送に限ります。持参はご遠慮ください。） 

    令和６年１１月２７日（水）（消印有効）（封筒の表に「主任介護支援専門員採 

用試験書類在中」と朱書きしてください。） 

    ※申込み書類の不備により上記期間内に申込みができなかった場合は、受験す 

     ることができません。 

 ③申込み後に必要となるもの 

    次のものは、申込書提出の際には必要ありませんが、二次選考日の当日に必要 

となりますので、提出できるように準備しておいてください。 

   ・最終学歴の卒業証明書又は卒業見込み証明書    １通 

https://www.syakaifukushi.kodaira.tokyo.jp/


 

   ・最終学歴の成績証明書               １通 

   ・主任介護支援専門員登録証（写し）        １通 

   ・返信用封筒（二次選考結果送付用）        １枚 

長形３号の封筒に送付先の住所・氏名を記入し、１１０円切手を貼付してく 

ださい。 

 

８ その他 

（１）申込書類は自筆記入・PC 作成いずれでも構いません。但し、記入枠に収まるように

作成してください（職務経歴書については調整可）。 

（２）提出された書類は、採用選考及び採用後の人事管理資料として利用します。不採 

用の場合は責任を持って廃棄し、返却はしませんので、予めご了承ください。 

（３）採用試験申込書の記載事項等に変更が生じた場合は、直ちに福祉総務課法人総務 

係にご連絡ください｡ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込み・お問合せ 

 社会福祉法人 小平市社会福祉協議会 福祉総務課法人総務係 

〒187-0043 小平市学園東町１－１９－１３ 小平市福祉会館内 

電話０４２(３４４)１２１７ FAX０４２(３４１)６２２０ 


